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Smérnice o evidenci a zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu

v
r

islo 01.2025

Cl. 1 Pfedmét upravy a pisobnost

1 Tato smérnice, jako vnitini predpis obce Zeretice se sidlem Zeretice 111, 507 02
Zeretice, ICO 0272434, jako vefejného zadavatele ve smyslu §4 odst. 1 pism. d) zakona ¢&.
134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisi (dale jen
Zakon), upravuje evidenci, postup a rozhodovani pfi zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu ve smyslu 8§27, tj. vefejnych zakadzek. Predpokladana hodnota zakazek
nepiesahne v piipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢astku 3 000 000,- K¢ bez
DPH a v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace ¢astku 9 000 000 K& bez DPH

2. Smérnice stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobam zadavatele, které
odpovidaji za pfipravu, zadani a fizeni zakazek a za posouzeni a hodnoceni platnych
nabidek.

3. Tato smérnice se nepouzije pfi zakdzkach malého rozsahu realizovanych v ramci
jednotlivych Operaénich programi Evropské unie, pokud tyto programy stanovi vlastni
pravidla pro zadavani a vybér dodavatele. Smérnice se dale nevztahuje na zakazky, ktere
jsou zadavany v rezimu Zakona a fidi se pfimo jeho ustanovenimi.

Cl. 2. Evidence veiejnych zakazek malého rozsahu

Vefejné zakazky jsou evidovany pribézné v listinné nebo elektronické formé. Evidencni
&islo vefejné zakazky se uvadi ve tvaru "rok/pofadové Cislo zakazky".

Cl. 3 Vefejné zakazky malého rozsahu

1. Vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu §27 Zakona neni obec povinna zadavat
postupem dle Zakona, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v §6 Zakona, tj. zasady
transparentnosti, rovného pfistupu a zakazu diskriminace.

2. Dle vy$e pfedpokladané hodnoty se pro ucely této smérnice vefejné zakazky malého
rozsahu (dale jen VZMR) déli na:

a) VZMR . kategorie, jejiz pfedpokladana hodnota v pfipadé vefejnych zakazek na
dodavky, sluzby a stavebni prace nepfesahne 500 000,- K¢ bez DPH



b) VZNMR Il. kategorie, jejiz pfedpokladana hodnota v pripadé vefejnych zakazek na
dodavky, sluzby nepresahne 1 000 000,- K& bez DPH a stavebni prace nepfesahne
3 000 000,- K& bez DPH

c) VZMR llI. kategorie, jejiz pfedpokladana hodnota v pfipadé vefejnych zakazek na
dodavky, sluzby nepfesahne 3 000 000,- K& bez DPH a na stavebni prace
nepiesahne 9 000 0000,- KE bez DPH

Cl.4 VZMR I. kategorie

O vybéru dodavatele pro VZMR |. kategorie rozhoduje bez vypsani vybérového
fizeni starosta spolecné s mistostarostou. Jsou pfi tom povinni dodrzovat zasady uvedené
v €l. 3 odst. 1. Této smérnice

CL5  VZMR Il. kategorie

O vybéru dodavatele pro VZMR Il. kategorie rozhoduje bez vypsani vybé&rového
fizeni usnesenim zastupitelstvo obce, Pfed vybérem nejvhodnéjsi nabidky provede
starosta prizkum trhu poptanim minimalné u tfi firem. Nabidky firem pak starosta obce
predlozi zastupitelstvu obce.

Cl. 6 VZMR lIl. kategorie

1. Vybérové fizeni na dodavatele pro VZMR lll. kategorie se zahajuje formou uzaviené
vyzvy k podani nabidek, odeslané alespori 3 dodavatellm nebo formou oteviené vyzvy
zvefejnéné na profilu zadavatele. V pfipadé€, Ze neni mozné s ohledem na charakter VZMR
poptat alespon tfi dodavatele, je nutné zdlvodnit tuto skutec¢nost ve zpravé, ktera je
predkladana zastupitelstvu obce spolu s ostatnimi dokumenty dle odst. 9 tohoto ¢lanku.

2. Délka Ihlty pro podani nabidek musi byt stanoveny s ohledem na pfedmét VZMR.
Pro stanoveni délky Ihity pro podani nabidek jsou rozhodujici dny kalendarni.

3. Vyzva k podani nabidek musi obsahovat zejména:
a) identifikacni udaje zadavatele
b) informaci o druhu a predmétu VZMR

c) zadavaci dokumentaci nebo podminky pfistupu ¢&i poskytnuti zadavaci
dokumentace, pokud se samostatna zadavaci dokumentace vyhotovuje.

d) Ihitu a misto pro podani nabidek



e) pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace, pokud nejsou soucasti zadavaci
dokumentace

f) Gdaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvedeny v zadavaci dokumentaci.
4. Zadavaci dokumentace, pokud je vyhotovovana, musi obsahovat alespori:

a) Qbohodni podminky, véetné platebnich podminek

b) technické podminky, je-li to odlivodnéno pfedmétem vefejné zakazky

c) pozadavek na zpUsob zpracovani nabidkové ceny

d) podminky a pozadavky na zpracovéqi nabidky

e) zplsob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kriterii

B Pokud obec zadavaci dokumentaci nevyhotovuje, musi naleZitosti dle odst. 4
obsahovat vyzva k podani nabidek.

6. Otevirani obalek s nabidkami, posouzeni kvalifikace uchazecl a hodnoceni nabidek
provede hodnotici komise. Hodnotici komise musi mit alespori 3 ¢lend.

Hodnotici komisi jmenuje starosta obce a je-li to odlvodnéno pfedmétem VZMR, musi mit
komise alespori jednoho ¢&lena s prislusnou odbornosti ve vztahu k pfedmétu VZMR. Pokud
takovouto odbornosti nedisponuje zadny ze ¢lenl zastupitelstva obce, pak mlze byt
&lenem hodnotici komise jmenovana nezavisly odbornik.

7. Po uplynuti Ihaty pro podani nabidek hodnotici komise bez zbyte¢ného odkladu
otevie ty doruené nabidky, které byly doruceny véas (ij. ve IhGté pro podani nabidek).
Otevirani nabidek je nevefejné, neni-li ve vyzvé k podani nabidek nebo v zadavaci
dokumentaci stanoveno jinak. Nabidky doru¢ené po Ihdté pro zadavani nabidek se
neoteviraji, a archivuji spoleéné s ostatni dokumentaci k zakdzce. O tom, Ze zadavatel
podal svou nabidku po |hGté podani musi byt dodavatel pisemné vyrozumén. Nabidky,
které byly dorugeny véas postupuji do faze posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek.

Hodnotici komise si mze zvolit jeden ze dvou postupu:
a) provést nejprve hodnoceni v8ech dorucenych nabidek a nasledné posoudit pouze
nabidku, ktera byla hodnocena jako nejvyhodnéjsi, nebo
b) provést nejprve posouzeni vSech dorucenych nabidek a nasledné pfistoupit k jejich
hodnoceni.

"V ramci posouzeni jsou nabidky ze strany hodnotici komise posuzovany z hlediska jejich
pfijatelnosti, a to zejména s ohledem na nasledujici kritéria.:

a) nabidky splfiuji pozadavky na pfedmét plnéni VZMR
b) nabidky splfiuji ostatni poZzadavky nez na pfedmét plnéni VZMR
c) dodavatel prokazal spinéni pozadované kvalifikace



d) nabidky nejsou v rozporu s platnymi pravnimi pfedpisy
e) nabidky neobsahuji upravené podminky nebo podeziele nizkou cenu

Pokud nabidka nesplfiuje pozadavky stanovené ve vyzvé nebo zadavaci dokumentaci
hodnotici mGze komise za predpokladu dodrzeni zasad dle &l. 3 odst. 1 této smérnice
pozadat dodavatele o jeji dopInéni. Neni v§ak pfipustné ménit nabidku v rozsahu, ktery by
ved| k podstatné zméné nabidky, zejména pokud jde o predmét plnéni nebo nabidkovou
cenu. V pfipadé, Ze dodavatel nereaguje na vyzvu k doplnéni nabidky bude nabidka
hodnotici komisi vyfazena z dal§iho hodnoceni.

8) Hodnotici komise miize jednat a usnaset se pfi G¢asti nejméné 2/3 jmenovanych
¢lent a rozhoduje vétSinou pfitomnych &lenti. O jednani komise se sepisuje zapis. Nutnou
soucasti zapisu je zdivodnéné doporuceni nejvhodnéjsi nabidky nebo navrh na zrugeni
fizeni. Zapis podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise. Pokud méa né&jaky &len odlisny
nazor, ted se uvede v zapisu spolu s odivodné&nim.

9) O vybéru nejvhodnéjsi nabidky, nebo zruSeni fizeni, rozhoduje usnesenim
zastupitelstvo obce, a to na zakladé dokumentd:

a) vyzva k podani nabidek
b) zadavaci dokumentace

c) seznam vyzvanych dodavatell k predloZzeni nabidky, véetn& eventualniho
odlvodnéni nemoZnosti vyzvat min. 3 dodavatele.

d) seznam uchazec, ktefi predloZili nabidku, a to v&etné& jejich cen
e) zapis o jednani hodnotici komise

10)  Navrh smlouvy s dodavatelem, pfedklada starosta zastupitelstvu obce ke schvaleni.
Smlouvu podepisuije starosta.

11)  Pokud podle smlouvy presdhne 1000 000,- bez DPH, uvefejni obec podle §219
odst.1 Zakona celé znéni smlouvy na svém profilu zadavatele.

Cl. 7 vyjimky v postupech

- 1) Zastupitelstvo obce mlze v odlivodnénych piipadech rozhodnout, 2e VZMR bude
zadana pfimo a to pokud:

a) VZMR muze byt spinéna z technickych ¢i uméleckych davodil. Z diivodu ochrany
vyhradnich prav nebo z diivodd vyplivajicich ze zvlastniho pravniho predpisu pouze
ur€itym dodavatelem



b) VZMR je nutné zadat v naléhavém pfipadé a z ¢asovych divod( neni mozné
zadat zakazku v jiné kategorii

¢) jde o VZMR obdobného druhu, na jakou uz bylo vybérové fizeni provedeno

d) je tfeba poridit dodatecné stavebni prace, sluzby nebo dodavky, které nebyli
obsazeny v puvodnich zadavacich dokumentech a tyto dodate¢né stavebni prace,
sluzby nebo dodavky jsou nezbytné pro provedeni pdvodnich dodate¢nych
stavebnich praci, sluzeb nebo dodavek.

c) v pfedchazejicim vybérovém fizeni nebyla ve Ihiité obdrzena Zadna nabidka

d) by vzhledem k objemu VZMR a malému mnozstvi vhodnych dodavatell nebylo
hospodarné provést fizeni podle jinych kategorii. ,

2) Rozhodnuti zastupitelstva obce, na zakladé, kterého byla realizovana vyjimka dle
tohoto Clanku musi byt fadné oddvodnéno a musi byt dodrzeny zasady transparentnosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

3) Zasady a postupy upravené touto smérnici se nevztahuji na pofizovani drobného
spotiebniho materialu.

4) Obec se muze pfi vykonu prav a povinnosti podle této smérnice souvisejicich s
vybérovym fizenim nechat zastoupit jinou osobou, a to na zakladé pisemné objednavky
nebo uzaviené prikazni smlouvy.

Cl. 8 Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 23.05.2025 a v plném rozsahu k tomuto dni
nahrazuje smérnici ¢. 1/2016
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